Die Gemeinde Nuthe-Urstromtal, sudlich von Berlin im FlAming gelegen, sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) Brand- und Zivilschutz

in Vollzeit.

Zu den wesentlichen Aufgabengebieten gehtren insbesondere:

Planung und Beschaffung der notwendigen Ausristung fur den ortlichen Brandschutz,
Prifung, Beantragung und Abrechnung von Férdermitteln,

Unterstiitzung bei Erstellung und Uberarbeitung von Satzungen,

Erlass von Gebuhrenbescheiden fur den Einsatz der Feuerwehr und
Widerspruchsbearbeitung,

Datenpflege im Feuerwehrverwaltungsprogramm ,amefire,”

Durchfuhrung von Beschaffungen und Erstellung von Leistungsverzeichnissen fur
Ausschreibungen,

Erstellung von Formularen und Arbeitsdokumenten,

Vorbereitung von Ehrungen und Beférderungen,

Abrechnung der Aufwandsentschadigungen,

Mitwirkung bei der Fortschreibung der Gefahren- und Risikoanalyse und des
Gefahrenabwehrbedarfsplans,

Erarbeitung von brandschutztechnischen Stellungnahmen,

Zuarbeit fir die Haushaltsplanung, Budgeterstellung und -verfolgung,

Abarbeitung und Organisation von MalBhahmen im Zivilschutz,

Teilnahme an Sitzungen der Verwaltung und der Feuerwehr,

Unterstiitzung und enge Zusammenarbeit mit der Wehrfiihrung.

Die Aufzahlung ist nicht abschlie3end. Eine weitere Abgrenzung des Aufgabengebietes sowie
die Ubertragung bzw. Verlagerung anderer Aufgaben bleiben vorbehalten.

lhr Profil;

abgeschlossene  Ausbildung zum  Verwaltungsfachangestellten oder eine
kaufméannische Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung im 6ffentlichen Dienst,
Kenntnisse in der Unterschwellenvergabeverordnung winschenswert,

gute Rechtskenntnisse im Bereich Brand- und Zivilschutz sowie deren praktische
Umsetzung,

mindestens den Fuhrerschein Klasse B, wiinschenswert Klasse C oder die Bereitschaft
zum Erwerb der Fihrerscheinklasse C,

Feuerwehrmitgliedschaft,

einwandfreies Fihrungszeugnis,

Erfahrungen und Kenntnisse im Umgang mit den gangigen Office-Programmen,
hohes Mald an Einsatzbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein,
Organisationsfahigkeit und Belastbarkeit,

Kommunikations- und Konfliktfahigkeit.

Aulerfachliche Anforderungen:

Teamféhigkeit sowie ein hohes MalRR an Zuverlassigkeit, Flexibilitat und
Verantwortungsbewusstsein,

selbststandige Arbeitsweise und soziale Kompetenz,

besondere Sorgfalt,

gesundheitliche Eignung.



Wir bieten lhnen:

e ein unbefristetes Beschéaftigungsverhaltnis mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 39
Stunden,

e eine leistungsgerechte Vergltung bei entsprechender Voraussetzung bis zu EG 8
TV6D VKA,

e zuzuglich der im 6ffentlichen Dienst Ublichen Leistungen (30 Tage Erholungsurlaub, 6
Entwicklungsstufen in der Entgeltgruppe, Jahressonderzahlung, jahrliches
Leistungsentgelt, vermdgenswirksame Leistungen, betriebliche Altersversorgung bei
dem kommunalen Versorgungsverband),

e ein vielseitiges, anspruchsvolles Aufgabengebiet,

e ein freundliches und hilfsbereites Team, das Sie vom ersten Tag an einbindet und
unterstitzt,

e zielgerichtete Fort- und Weiterbildungsmdéglichkeiten.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum Ablauf des 06.10.2024
an die

Gemeinde Nuthe-Urstromtal
Der Burgermeister
Frankenfelder Stral3e 10
14947 Nuthe-Urstromtal

oder per E-Mail an gv@nuthe-urstromtal.de.

Von einer Zusendung in Heftern oder Bewerbungsmappen ist abzusehen, da
Bewerbungsunterlagen aus Kostengriinden nicht zuriickgesandt werden. Es erfolgt keine
schriftliche Eingangsbestatigung. Bewerber, die nicht bertcksichtigt werden, erhalten eine
schriftliche Information.

Die Datenverarbeitung erfolgt unter Beriicksichtigung der Datenschutz-Grundverordnung i. V.
m. dem § 26 Abs. 1 des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes. Weitere
datenschutzrechtliche Informationen finden Sie auf unserer Internetseite www.nuthe-
urstromtal.de unter dem Stichwort Datenschutzerklarung.

Durch die Bewerbung entstehende Kosten sowie Fahrkosten fir die Teilnahme am
Vorstellungsgesprach werden nicht erstattet.
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