
Stellenausschreibung zur Ausbildung 
zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

 
 
Sie interessieren sich für eine abwechslungsreiche und interessante Verwaltungs- und 
Büroarbeit und können sich vorstellen, Gesetze zu lesen, zu verstehen und anzuwenden? Sie 
arbeiten gern für und mit Menschen und nutzen dafür die moderne Kommunikation? 
 

Dann sind Sie bei uns genau richtig! 
 
Wir stellen zum 01. September 2025 eine/einen Auszubildende/n zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) in der Fachrichtung Kommunalverwaltung ein. 
 
Die Ausbildung dauert drei Jahre. Die praktische Ausbildung findet in der Gemeindeverwaltung 
Nuthe-Urstromtal statt. Die theoretische Ausbildung wird im Oberstufenzentrum II, Wirtschaft 
und Verwaltung, Zum Jagenstein 26, 14478 Potsdam, und die berufsbegleitende Ausbildung 
in der Brandenburgischen Kommunalakademie, Am Luftschiffhafen 1,14478 Potsdam, 
durchgeführt.  
 
Voraussetzung für die Einstellung ist mindestens der erfolgreiche Abschluss der 10. Klasse.  
 
Wir bieten Ihnen: 
 

• eine fundierte, abwechslungsreiche und praxisorientierte Ausbildung im  
öffentlichen Dienst 

• eine tarifgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende im 
öffentlichen Dienst TVAöD – BBiG (Stand 2024) 
 

im ersten Ausbildungsjahr 1.218,26 Euro 

im zweiten Ausbildungsjahr 1.268,20 Euro 

im dritten Ausbildungsjahr 1.314,02 Euro 

 

• 30 Tage Urlaub im vollen Kalenderjahr, am 24.12. und 31.12. bezahlt frei sowie 
Sonderurlaub für die Vorbereitung auf die Abschlussprüfung 

• Jahressonderzahlung, vermögenswirksame Leistungen, Abschlussprämie, jährlicher 
Lernmittelzuschuss und Erstattung der Fahrkosten 

• Zuschuss des Arbeitgebers zur Zusatzversorgung (Betriebsrente) 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse) bis zum 
Ablauf des 27. April 2025 an die 

 
Gemeinde Nuthe-Urstromtal 
Der Bürgermeister 
Frankenfelder Straße 10 
14947 Nuthe-Urstromtal 
 

oder per E-Mail an: gv@nuthe-urstromtal.de. 
 
Die Eignung für die Ausbildung wird in einem Auswahlverfahren mit Eignungstest festgestellt.  
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt 
berücksichtigt. 
 

mailto:gv@nuthe-urstromtal.de


Bewerbungsunterlagen werden aus Kostengründen nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend 
frankierter Rückumschlag beigefügt ist. Es erfolgt keine schriftliche Eingangsbestätigung. 
Bewerber, die nicht berücksichtigt werden, erhalten eine schriftliche Information.   
 
Die Datenverarbeitung erfolgt unter Berücksichtigung der Datenschutz-Grundverordnung i. V. 
m. § 26 Abs. 1 des Brandenburgischen Datenschutzgesetzes. Weitere datenschutzrechtliche 
Informationen finden Sie auf unserer Internetseite www.nuthe-urstromtal.de unter dem 
Stichwort Datenschutzerklärung. 
 
Durch die Bewerbung entstehende Kosten sowie Fahrkosten für die Teilnahme am 
Vorstellungsgespräch werden nicht erstattet. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie bei Ihrer Ausbildung unterstützen 
zu können. 
 


