Die Gemeinde Nuthe-Urstromtal stellt zum 01.10.2017 bzw. zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine / einen

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter
Hoch- und Tiefbau ein.

Die Besetzung der Stelle erfolgt unbefristet. Die wochentliche Arbeitszeit betragt 40 Stunden.

Die Aufgabenerfillung umfasst neben der Verwaltungstatigkeit auch Aufl3endiensttatigkeit
und wird gegebenenfalls auch auRerhalb der reguléaren Arbeitszeit erforderlich.

lhr Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:

Vorbereitung, Begleitung, Uberwachung sowie Abrechnung von Hoch- und
Tiefbaumalnahmen,

Vorbereitung, Durchfiihrung sowie Abrechnung von Investitions-, Unterhaltungs- und
Sanierungsmafinahmen,

Wahrnehmung der Bauherrnfunktion,

Vorbereitung und Durchfiihrung der Vergabe von Liefer- und Bauleistungen, bei gré3eren
Projekten in Zusammenarbeit mit Ingenieurbiros

Koordinierung und Uberwachung aller an der Planung fachlich Beteiligter, einschlieRlich
Kosten-, Termintiberwachung und -steuerung,

Akquirierung von Fordermitteln,

Vorbereitung von Anliegerversammlungen bei kommunalen Stral3enbauvorhaben,
Vergabe von Bau-, Ingenieur- und Architektenleistungen

Mitwirken bei Grundsatzentscheidungen zu MalRnahmen

Zusammenarbeit mit Planungsbiros, offentlichen Dienststellen, Fdrdermittelgebern,
weiterer Beteiligter an BaumalRhahmen

Teilnahme an Sitzungen der politischen Gremien sowie Erstellung von
Beschlussvorlagen

Sie verfligen Uber folgende Voraussetzungen:

ein erfolgreich abgeschlossenes Bachelor- oder Masterstudium des Bauingenieurwesens
vorzugsweise mit Fachrichtung Hochbau oder vergleichbarer Qualifikation,

von Vorteil ist eine Berufserfahrung im Bereich der kommunalen Verwaltung,
vorzugsweise im Hoch- und/oder Tiefbau

unerlasslich sind sichere Kenntnisse der Vorschriften und Gesetze (VOB, HOAI, VOL,
BauGB, BGB)

eigenstandiges und verantwortungsbewusstes Handeln

Zuverlassigkeit, Teamféhigkeit, Belastbarkeit

Kommunikative Fahigkeiten, wirtschaftliches Denken, Entscheidungs- und
Durchsetzungsstarke sowie ein sicheres und souverédnes Auftreten

Wiinschenswert sind eine abgeschlossene Verwaltungsausbildung sowie Kenntnisse im
offentlichen Haushaltsrecht (Doppik).

Wir bieten lhnen:

ein sehr verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
eine Tatigkeit im ansprechenden Arbeitsumfeld
die Eingruppierung nach den Vorgaben des TVaD.

Bei gleicher Eignung und Befahigung werden Schwerbehinderte bevorzugt berticksichtigt.



Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (u.a. Lebenslauf, Zeugnis(sen), lickenloser
Tatigkeitsnachweis, Arbeitszeugnisse, aktuelles Flihrungszeugnis sowie ggf. Nachweis Uber

eine Schwerbehinderung) richten Sie bitte bis zum 15.09.2017 an die

Gemeinde Nuthe-Urstromtal
OT Ruhlsdorf
Frankenfelder Strafl3e 10
14947 Nuthe-Urstromtal.

Es erfolgt keine schriftliche Eingangsbestéatigung.

Aus Kostengrunden wird darum gebeten, die Bewerbungsunterlagen in Kopien einzureichen.
Diese verbleiben bei der Gemeinde und werden nicht zuriickgesandt. Nach Abschluss des
Stellenbesetzungsverfahrens werden die Bewerbungsunterlagen nicht berlcksichtigter
Bewerber vernichtet bzw. kdnnen innerhalb von sechs Monaten im Personalamt abgeholt
werden. Bei gewilnschter Ricksendung der Unterlagen bitten wir um Beilage eines
entsprechend adressierten und frankierten Rulckumschlags. Durch die Bewerbung
entstehende Kosten sowie Fahrkosten fir die Teilnahme am Vorstellungsgesprach werden
nicht erstattet.



